ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

ROZDZIAYL 1

Postanowienia wstepne

§2

1. Wycieczki i inne formy turystyki stanowig jedng z form pracy dydaktycznej
1 wychowawczej Szkoly.

2. Organizowanie przez szkote wycieczek oraz imprez turystyczno—krajoznawczych powinny
mie¢ na celu w szczegdlnoscei:

a) poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow historii
1 kultury;

b) poznawanie historii, kultury 1 jezyka innych panstw;

c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
1 kulturowego;

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

e) upowszechnienie wsréd miodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz

f) umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

g) podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej;

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;

1) przeciwdzialanie patologii spolecznej;

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Dzialalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajec
lekcyjnych, pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

4. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki obejmuje nastepujace formy:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udzial nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego i1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowane w celu nabywania wiedzy
o otaczajagcym Srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktdrych udzial wymaga
od ucznidbw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci
poslugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystycznag, fizyczng lub dlugodystansowos$é na szlakach
turystycznych.

5. Szkota moze organizowaé¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktérych mowa w
pkt 4 a-c.

6. Zgode na zorganizowanie wycieczek 1 imprez zagranicznych wyraza Dyrektor po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.



7. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 6 stanowi karta wycieczki (zatgcznik 1). Dyrektor
nie przekazuje listy ucznidow.

8. Kompletng dokumentacj¢ dotyczacg wyjazdu zagranicznego nauczyciel organizujacy wyjazd
jest zobowigzany ztozy¢ w sekretariacie Szkoly na trzy tygodnie przed dniem planowanego

wyjazdu.

Komplet dokumentdéw stanowia:

a) karta wycieczki,
b) lista uczestnikdw, zawierajaca imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow

ucznia.

9. Uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba ubezpieczona od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia.

10. Organizacja wycieczek szkolnych powinna wynikaé z rocznego planu pracy Szkoty oraz z
nauczycielskich planéw dydaktycznych lub planow pracy wychowawcze;.

11. Organizacje i1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania oraz
umiejetnosei specjalistycznych.

12. Udzial uczniéw niepelnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga zgody w formie pisemnej
przedstawicieli ustawowych.

13. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku
do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

14. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia ich
niepetnosprawnosci.

ROZDZIAL 11
Organizacja wycieczek

§3

1. Dyrektor wyznacza kierownika i1 opiekundéw wycieczki sposréd pracownikow
pedagogicznych Szkoty.

2. W przypadku organizacji przez Szkot¢ specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-
turystycznej, o ktérej mowa w rozdz. I, punkt 4c. Opiekunem wycieczki moze by¢ takze
osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora,
po spelnieniu warunku okreslonego w punkcie 4.

3. Kierownik wycieczki w szczego6lnosci:
a) opracowuje program i regulamin wycieczki, wprowadza je do e-dziennika;



b) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i1 przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

c) zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

d) zapoznaje uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;

e) okresla zadania opiekunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikéw w odpowiedni i1 sprawny sprzet oraz apteczke
pierwszej pomocy;

g) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow;

h) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow;

1) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki do 14 dni po jej
zakonczeniu (zalgcznik 2); informuje o tym fakcie Dyrektora i rodzicow.

4. Opiekun w szczegdlnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami;

b) wspdldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
1 przestrzegania jej regulaminu;

c) sprawuje nadzOér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

5. Dyrektor moze wyrazi¢ zgodg¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

6. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioragcych udzial w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie sie
w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki.

7. Kierownik wycieczki krajowej najpdzniej na tydzien przed planowanym wyjazdem
informuje dyrektora lub upowaznionego wicedyrektora o zalozeniach organizacyjnych.

8. Wycieczka lub impreza nie moze by¢ organizowana w okresie przed zakonczeniem I lub II
pélrocza.

9. Kierownik wycieczki krajowej najpoézniej na 3 dni robocze przed jej rozpoczeciem
przedstawia dyrektorowi kompletng dokumentacje do zatwierdzenia.

10. Program wycieczki organizowanej przez szkofe, liste uczestnikow, imi¢ i nazwisko
kierownika oraz liczbe opiekunéw zawiera karta wycieczki (zatacznik 1), ktérg zatwierdza
Dyrektor.

11. Karta wycieczki musi by¢ zgodna z wzorem stanowigcym zalacznik do aktualnego
rozporzadzenia w sprawie warunkoéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placowki krajoznawstwa i turystyki.

12. Kompletna dokumentacja wycieczki obejmuje:

a) karte wycieczki z jej harmonogramem,;
b) liste uczestnikdw wraz z okresleniem ich wieku (data urodzenia);



(powyzsze dokumenty sporzadza si¢ w dwoéch egzemplarzach — oryginal i kserokopia
potwierdzona przez Dyrektora lub Wicedyrektora; kserokopie pozostaja u kierownika
wycieczki, natomiast oryginat zostaje w dokumentacji Szkoty do 7-u dni po zakonczeniu zajeé
lekcyjnych w danym roku szkolnym);

¢) pisemne zgody Rodzicow (w przypadku uczniow niepeinoletnich);

d) regulamin zachowania si¢ uczestnikow podczas wycieczki/imprezy podpisany przez
ucznidéw;

e) rozliczenie wycieczki (nalezy dokona¢ w ciggu dwodch tygodni po zakoficzeniu
wycieczki);

f) dowody finansowe bedace podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki, faktury,
paragony, oswiadczenia).

13. Rozliczenie wycieczki i dokumenty finansowe dolacza si¢ do oryginalow dokumentacji
wycieczki do sekretariatu najpdzniej w 14 dni od dnia zakonczenia wycieczki (zatacznik 2).

14. W przypadku, gdy kierownikiem wycieczki szkolnej jest osoba inna niz wychowawca
klasy, przekazuje ona dokumentacje finansowa wychowawcy danej klasy najpdzniej po
uplywie 14 dni od dnia zakonczenia wycieczki.

15. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty lub upowazniony
przez niego wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane
kserokopie dokumentow sg przekazywane kierownikowi wycieczki.

16. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych.

17. Uczniowie, w stosunku do ktérych istnieja przeciwwskazania lekarskie, nie mogg braé
udziatu w wycieczkach.

ROZDZIAL 111
Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

§4

1. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia whasciwej opieki i bezpieczenstwa
jej uczestnikom. Opieka ma charakter ciagly, uczniowie caly czas pozostaja pod opieka
opiekunow i kierownika wycieczki.

2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidw podczas wycieczek szkolnych sa
kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup.

3. Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke moze by¢ bezpieczne
miejsce

(np. parking), skad uczniowie petnoletni samodzielnie udajg sie do domu, natomiast uczniowie
niepetnoletni odbierani sg przez rodzicow/ prawnych opiekundw.

4. Przy organizacji zaje¢, imprez, wycieczek poza teren szkoty, liste opiekunéw oraz sposéb
zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé



0sob powierzonych opiece, a takze specyfike zajeé/ wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie
one odbywac.

5. Na wycieczce przedmiotowej, organizowanej poza terenem szkolty w obrebie miasta Opola
bez korzystania ze srodkow lokomocji, opieke powinna sprawowac co najmniej jedna osoba
nad grupa do 35 uczniow.

6. Na wycieczce organizowanej poza terenem szkoly przy korzystaniu ze srodkéw lokomocji,
opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupa do 17 ucznidéw.

7. Podczas wycieczek rowerowych 10-13 ucznidéw oraz 2 opiekunéw, gdyz zgodnie z prawem
o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 oséb.

8. W przypadku turystyki kwalifikowanej 1 opiekun na 10 0so6b.

9. W gorach — nalezy dostosowaé si¢ do wymagan okreslonych na danym terenie przez
przewodnikow, ktére moga wynika¢ z odrgbnych przepiséw oraz okolicznosci faktycznych
(m. in. uksztaltowania terenu, wieku i aktualnego stan zdrowia uczestnikow, aktualnych
i przewidywanych warunkéw atmosferycznych).

10. Dyrektor moze okresli¢ inng liczbe opiekunéw oraz sposdb zorganizowania opieki,
dostosowujac go do specyfiki grupy, predyspozycji opiekundw, pory roku i miejsca pobytu.

11. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
W razie gwattownego zatamania si¢ warunkow pogodowych (szczegdlnie przy planowaniu
wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwota.

12. Opiekunowie wycieczki sa zobowigzania sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie wycieczki oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

13. Przed wyruszeniem na wycieczke opiekunowie powinni przypomnie¢ uczestnikom zasady
bezpieczenstwa na dworcach, jezdniach, drogach, w autokarze, na szlakach turystycznych i
gorskich szczegdlnie o nie wyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub opdZnianiu marszu.

14. Do przewozu mlodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne pojazdy do przewozu osob,
dopuszczane przez odpowiednio powotane do tego celu stuzby.

15. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

16. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkdéw w
szkotach i placéwkach publicznych.

17. Wycieczki powinny rozpoczynac i koniczy¢ sie w wyznaczonym w harmonogramie
wycieczki miejscu i czasie.

ROZDZIAL IV
Ramowy regulamin wycieczki i obowigzki jej uczestnikow

§5



1. Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzicow/ prawnych
opiekunéw na udzial w wycieczce oraz potwierdzaja na pisSmie zapoznanie si¢ z jej
regulaminem i programem.

2. Uczen musi posiada¢ dokument tozsamosci/legitymacje szkolna.
3. Uczestnicy wycieczki sa zobowigzane realizowaé program wycieczki.
4. Uczestnikow wycieczki obowiazuje odpowiedni str6j uzalezniony od charakteru wycieczki.

5. W czasie wycieczki obowigzuja uczniow postanowienia Statutu Szkoty i przepisy
bezpieczenstwa.

6. Obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz ich posiadania czy rozprowadzania.

7. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.
8. Uczestnikdéw wycieczki obowigzuje punktualnosé.

9. W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen kierownika
i opiekunow wycieczki.

10. W przypadku wyjazdéw na basen, zwiedzania muzeéw, parkdéw krajobrazowych itp.,
uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminow tych obiektow.

11. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

12. W przypadku zlego samopoczucia, uczen zglasza si¢ do kierownika wycieczki lub
opiekuna.

13. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, bedg wyciggane konsekwencje zgodnie ze
Statutem Szkoty.

14. Kazdy uczestnik zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowien regulaminu, co potwierdza
wilasnym podpisem.

15.W sprawach nieuregulowanych regulaminem, stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
Pracy, Statutu Szkoty, rozporzadzen MEN w sprawie ogdlnych przepisdéw bezpieczenstwa
1 higieny w szkotach 1 w sprawie zasad i warunkdéw organizowania przez szkoty krajoznawstwa
1 turystyki.

ROZDZIAL. V

Finansowanie wycieczek

§6

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.



2. Dzialalnos¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikdéw i opiekunéw wycieczek szkolnych, moze by¢
finansowana ze srodkow pozabudzetowych, a w szczegdlnoscei:

e 7 odplatnosci uczniow biorgcych udziat w wycieczce szkolnej,

e ze srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji
miodziezowych dzialajacych na terenie Szkoty,

e Ze srodkéw wypracowanych przez uczniéw, np. w ramach akcji charytatywnych,
kiermaszow,

e ze srodkéw przekazanych przez Radg Rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

3. Rodzice uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
z nig kosztéw, chyba ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

ROZDZIAY. VI
Przepisy koncowe

§7

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé¢
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez
Dyrektora/Wicedyrektora. Liste tych osob kierownik wycieczki sporzadza w e-dzienniku,

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznac sie z
Regulaminem i harmonogramem wycieczki.

3. Klasowe lub grupowe wyjscie uczniéw poza teren Szkoty, organizowane w ramach lekcji
w celu realizacji programu nauczania, nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego
regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyskac na nie zgode Dyrektora lub
upowaznionego Wicedyrektora. Wyjscie nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym i w
zeszycie wyjs¢ (bez koniecznosci pobierania delegaciji).

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne
przepisy, w szczegolnosci:

* ustawa z 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 ze
zmianami),

* ustawa z 14.12.2016 r. — Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000),



* ustawa z 14.12.2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo oswiatowe (Dz.
U. 22018 r. poz. 996 ze zmianami),

* ustawa z 27.10.2017 o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. poz. 2203),

* ustaw13.11.2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2017r. poz. 1453),

* rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 08.11.2001 r. w sprawie
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.
U. Nr 135, poz. 1516 ze zmianami — Dz. U. z 2018 r. poz. 1533),

* rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 25.05.2018 r. w sprawie
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.
U. poz. 1055),

* rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zmianami),

* projekt z 18.07.2018 rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12314251)
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